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1. Lista responsabililor
reviziei in cadrul editiei

cu elaborarea,

verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

Elemente
Nr. pr|V|nd. . Numele si prenumele Functia Data Semnatura
Crt responsabilii/ ’ ’
operatiunea
1 Elaborat Sabah Elisaveta Con.ducator gompart|ment Cadastru si 02.08.2018
Registru Agricol
2 Avizat STRUGARIU TIBERIU Presedinte Comisie Monitorizare 02.08.2018
3 Aprobat Baranai Constantin Primar 02.08.2018
2. Formular de evidenta a modificarilor
Numarul Data Avizul
Cr'; editiei / editiei/ Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
reviziei reviziei compartimentului
1 Editia | 26.01.2018 X X
Conform Ordinului nr. 600/2018, in
vigoare de la 07.05.2018, se aduc
modificari in ceea ce priveste
definirea termenilor, structura din
_ Legislatie primara cadrul procedurii documentate prin
o, Editiaa 5 05018 Legislatie mtroducerea/mczdlflcareala 3 Favorabil
Il-a i formulare, prevazute ca si
secundara componente structurale minimale,
respectiv Formular de evidentd a
modificarilor, Formular de analiza a
procedurii, Formular de distribuire
difuzare.
3. Formularul de distribuire/difuzare
Nr. Scopul . . Data Data . D,ath .
. .. Compartiment Nume si prenume L .. intrarii in Semnatura
Crt difuzarii ’ primirii  retragerii .
vigoare
Aplicare, o o Baranai Constantin 02.08.2018 07.05.2018 24.05.2018
Informare
Aplicare, |\, o orimar Ungurean Cristian 02.08.2018 07.05.2018 24.05.2018
Informare
Aplicare, g retar Mironescu loana  02.08.2018 07.05.2018 24.05.2018
Informare
Aplicare,
4 Evidenta, Cadastru si Registru Agricol Sabah Elisaveta 02.08.2018 07.05.2018 24.05.2018
Arhivare

4. Scopul procedurii

4.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Procedura reglementeaza un cadru unitar in cadrul institutiei cu privire la eliberarea
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atestatelor de producator si a carnetelor de comercializare in vederea valorificarii de catre
producatorii agricoli, persoane fizice, a produselor agricole proprii si de exercitare a
comertului cu aceste produse.

4.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

4.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,
iar pe manager, in luarea deciziei

4.5 Alte scopuri

. Domeniul de aplicare
5.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Procedura se refera la activitatea de eliberare la cererea solicitantilor a atestatului de
producator si a carnetului de comercializare cu respectarea prevederilor legislative in

domeniu.
5.2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de entitatea publica:

Activitatea este relevantd ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.
5.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita
rolului pe care aceastd activitate 1l are Tn cadrul derularii corecte si la timp a tuturor

proceselor.
5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurate:

5.4.1 Compartimente furnizare de date

Toate structurile

5.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:

Toate structurile

5.4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:

Cadastru si Registru Agricol
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6. Documente de referinta
6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul
6.2. Legislatie primara:
-Legea nr. 70/2018 privind modificarea si completarea Legii nr. 145/2014 pentru stabilirea unor
masuri de reglementare a pietei produselor din sectorul agricol
Legea 87/2016 privind modificarea si completarea Legii nr. 145/2014 pentru stabilirea unor
masuri de reglementare a pietei produselor din sectorul agricol, Publicat Tn Monitorul Oficial,
Partea | nr. 345/2016
- Legea 145/2014 pentru stabilirea unor masuri de reglementare a pietei produselor din
sectorul agricol, Publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 794/2014
- Legea 215/2001 privind administratia publica locala, Publicat in Monitorul Oficial partea | nr.
204/2001
- OUG nr. 28/2008 privind registrul agricol, Publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 628/2008

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018

- Ordinul nr. 201/ 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea
indrumarea metodologica si supravegherea stadiului implementarii si dezvoltarii sistemului de
control intern managerial la entitatile publice a aparut in Monitorul Oficial, din 12. 04. 2016

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
Regulamentul Intern al Institutiei

Decizii/Dispozitii ale Conducatorului Institutiei
Circuitul documentelor

- Alte acte normative

- Codul de conduita al entitatii publice
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr.

Termenul
Crt.

1. Procedura documentata

Procedura operationala
(procedura de lucru)

3. Document

4. Aprobare

5. Verificare

6. Gestionarea documentelor

7. Editie procedura

8. Revizie procedura

Activitate economica in sectorul
agricol

Comert cu produse agricole
10. obtinute in ferma/gospodaria
proprie

11. Atestat de producator

12 Carnet de comercializare a

produselor din sectorul agricol

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe
suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem gi proceduri operationale;

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfdasoara
la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul Tntregii entitati publice;

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt,
se conferd un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau
tiparit inscriptie sau alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real
actual sau din trecut

Confirmarea scrisd, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii
desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document fin
organizatie.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre
autoritatea desemnatd (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele
specificate, inclusiv cerintele SCIM.

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a
servi intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la
fnceput, prin procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare,
partajare, identificare, arhivare si pana la distrugerea lor;

Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci
cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci
cand modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul
reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce
implica de reguld sub 50% din continutul procedurii;

Activitatea desfasurata in propria ferma/gospodarie de un producator
agricol persoana fizica, pentru obtinerea unor produse agricole care
depasesc necesarul de consum propriu gi sunt destinate vanzarii pe piata.

Comertul cu ridicata sau comertul cu amanuntul, care se desfasoara in
structuri de vanzare cu locatie permanenta sau temporara in teritorii
delimitate special amenajate si dotate corespunzator, precum piete
agroalimentare, targuri, piete ambulante, de cdatre producatorii agricoli
persoane fizice.

Documentul eliberat persoanei fizice care desfasoara activitate
economica in sectorul agricol, valabil pentru titularul acestuia, si care
atesta calitatea de producator agricol persoana fizica.

Documentul utilizat de persoana fizica care detine atestat de
producator, precum si de sotul/sotia, rudele/afinii de gradul Il, dup& caz,
pentru exercitarea actului de comert{ cu ridicata sau comert cu amanuntul
a produselor agricole obtinute in ferma/gospodaria proprie.

7.2. Abrevieri ale termenilor:
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Procedura operationala
Revizie

Verificare

Aprobare

Aplicare

Arhivare

Registru Agricol
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