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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate

Elemente
Nr. pr|V|nd. . Numele si prenumele Functia Data Semnatura
Crt responsabilii/ ’ ’
operatiunea
1 2 3 4 5 6

1.1. Elaborat Irimia lonut Conducator compartiment Contabilitate 02.11.2017

1.2. Avizat STRUGARIU TIBERIU Presedinte Comisie Monitorizare 02.11.2017

1.3. Aprobat Baranai Constantin Primar 02.11.2017

Pagina 2 /23




Entitate publica:

Primaria Prezentare Your

Procedura Formalizata:

Exercitarea controlului financiar preventiv propriu

Departamentul (Directia):

Contabilitate

Cod: PO-CFC-04

Editia: a ll-a

Nr.de ex.: 1
Revizia: 0
Nr. de ex.: -

Pagina 3 din: 23
Exemplarnr.: 1

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate

Nr.
Crt

1

2.1.

2.2.

Editia sau, dupa
caz, revizia in
cadrul editiei

Editia |

Editia a Il-a

Componenta revizuita

X

- Legislatie primara

- Legislatie secundara
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prevederile

editiei sau
reviziei
editiei
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07.03.2016
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii formalizate

Nr. Scopul
Crt difuzarii

1 2
Aplicare,
" Informare
Aplicare,
" Informare
Aplicare,
" Informare
Aplicare,
3.4. Evidentd,
Arhivare

Ex
nr.

3

1

‘ Compartiment

4

Primar

Viceprimar

Secretar

Contabilitate

Baranai Constantin

STRUGARIU TIBERIU

Functia
5
Primar
Viceprimar
Secretar

Mironescu loana

Conducator compartiment

Contabilitate
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6
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7 8
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4. Scopul procedurii formalizate
4.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate:
4.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii:
4.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului:

4.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,
iar pe manager, in luarea deciziei:

4.5 Alte scopuri specifice procedurii formalizate:

Pagina 5/23



Entitate publica: Procedurd Formalizata: Editia: all-a

N Nr.de ex.: 1
Primaria Prezentare Your
i L i i . Revizia: 0
Exercitarea controlului financiar preventiv propriu
Departamentul (Directia): Nr. de ex.: -
- Pagina 6 din: 23
Contabilitate
Cod: PO-CFC-04 Exemplarnr.: 1

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate
5.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura se referd la activitatea de exercitare a controlului financiar preventiv propriu.

5.2 Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

5.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata:

De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita
rolului pe care aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor
proceselor.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurate:

5.4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile
5.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile
5.4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:

Contabilitate
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6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul
6.2. Legislatie primara:

- Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale publicat in Monitorul Oficial, Partea |
nr.618 din 18.07.2006

- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice a aparut in Monitorul Oficial, Partea | nr.597
din 13.08.2002

- Legea nr. 301/2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 119/1999 privind auditul
intern si controlul financiar preventiv publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 339 din
22.05.2002

- Legea contabilitatii nr. 82/1991 republicat in Monitorul Oficial, Partea | nr 454 din
18.06.2008

- Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu publicat Tn
Monitorul Oficial, Partea | nr 28 din 15.01.2016

- Ordinul nr. 2005/2013 pentru aprobarea Instructiunilor privind completarea formularului
"Cerere pentru deschiderea de credite bugetare", aprobat prin Ordinul ministrului de stat,
ministrul finantelor, nr. 1.801/1995 publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr801 din
18.12.2013

- Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice sgi
instructiunile de aplicare a acestuia publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr 1186 din
29.12.2005

- Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale publicat Tn Monitorul Oficial, Partea
I nr 37 din 23.01.2003

- Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv
publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr 799 din 12.11.2003

- Codul specific de norme profesionale pentru persoanele care exercita activitatea de control
financiar preventiv propriu din 11.07.2014 publicat Tn Monitorul Oficial, Partea | nr. 28 din
15.01.2016

- Normele metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv din
11.07.2014 publicat Tn Monitorul Oficial, Partea | nr 28 din 15.01.2016

6.3. Legislatie secundara:

- Ordinul nr. 201/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea,
fndrumarea metodologica si supravegherea stadiului implementarii si dezvoltarii sistemului
de control intern managerial la entitatile publice publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr.
276 din 12.04.2016

- Ordinul nr. 200/2016 privind modificarea si completarea Ordinului secretarului general al
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Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor
publice a aparut in Monitorul Oficial, Partea | nr. 275 din 12.04.2016

- Ordinul Ministerului Finantelor publice nr. 400/2015 pentru aprobarea codului controlului
intern/managerial, cuprinzand standardele de control intern/managerial la entitatile publice si
pentru dezvoltarea sistemelor de control intern/managerial, a aparut in Monitorul Oficial,
Partea | nr. 444 din 22.06.2015

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

Programul de dezvoltare

Regulamentul de functionare al Comisiei de Monitorizare
Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
Regulamentul Intern al Institutiei

Decizii/Dispozitii ale Conducatorului Institutiei

Circuitul documentelor

Hotarari de consiliu

- Alte acte normative
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr.

Termenul
Crt.

1. Procedura

2. Procedura de sistem

3. Procedura operationala

4. Document

5. Aprobare

6. Verificare

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Procedura trebuie inteleasd ca un set de instructiuni scrise care
fundamenteazd o actiune sau activitate repetitiva din institutia publica.

Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la
nivelul tuturor directiilor/servicilor/compartimentelor din cadrul institutiei,
numite si "proceduri generale".

Nu se considerd de sistem acele proceduri care presupun doar o
implicare limitatd a directiilor de specialitate.

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual. Mai sunt cunoscute gi sub
denumirile de ,proceduri specifice”, ,proceduri de proces”, ,proceduri
formalizate” etc.

Metodele de lucru si procedurile formalizate sunt specifice fiecarei
institutii s i constituie obiectul sistemului de control managerial intern,
respectiv al standardului intitulat ,Proceduri”.

Pentru ca procedurile sa reprezinte instrumente eficiente, trebuie sa
indeplineascad un numar de conditii esentiale:

Sa fie:

- scrise si formalizate pentru fiecare activitate principala in parte,

- simple si specifice,

- actualizate Tn mod permanent,

- aduse la cunostinta salariatilor, precum si tertilor daca este cazul ,

- bine intelese gi bine aplicate,

- sa nu fie redundante.

Dispozitii, prevederi etc. scrise pe suport de hartie sau magnetic
(diskete, CD-uri etc.), care reglementeaza modul de efectuare a unor
activitati si/ sau precizeaza cerinte pentru acestea. Documentele pot fi de
provenienta interna: ROF, figele posturilor, Regulamente interne privind
desfasurarea activitatii dar si externa: standarde, legi, prescriptii,
instructiuni gi orice alte documente cu caracter normativ, tehnice sau
legislatie

Confirmarea scrisd, semndtura si datarea acesteia, a autoritatii
desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document in
organizatie.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre
autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele
specificate, inclusiv cerintele SCIM.
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Nr.
Crt.

7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Termenul

incetare executare silita

Editie a unei proceduri

Revizia in cadrul unei editii

Sistem

An bugetar

Angajament bugetar

Angajament legal

Procedura operationala

Plata cheltuielilor

Buget

Clasificatie bugetara

Control financiar preventiv

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Executarea silita inceteaza daca:

a) s-au stins integral obligatiile fiscale prevazute in titlul executoriu,
inclusiv obligatiile de platd accesorii, cheltuielile de executare si orice alte
sume stabilite in sarcina debitorului, potrivit legii;

b) a fost desfiintat titlul executoriu;

c) in alte cazuri prevazute de lege.Legea 207/2015 art 234

Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri, aprobata si
difuzata

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupé
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii,
actiuni care au fost aprobate si difuzate

Ansamblu de elemente corelate sau Tn interactiune

Anul financiar pentru care se aprobd bugetul; anul bugetar este anul
calendaristic care incepe la data de 1 ianuarie si se incheie la data de 31
decembrie

Orice act prin care o autoritate competentd, potrivit legii, afecteaza
fonduri publice unei anumite destinatii, Tn limita creditelor bugetare
aprobate

Faza in procesul executiei bugetare reprezenténd orice act juridic din
care rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual. Mai sunt cunoscute gi sub
denumirile de ,proceduri specifice”, ,proceduri de proces”, ,proceduri
formalizate” etc.

Metodele de lucru si procedurile formalizate sunt specifice fiecarei
institutii g i constituie obiectul sistemului de control managerial intern,
respectiv al standardului intitulat ,Proceduri”.

Pentru ca procedurile sa reprezinte instrumente eficiente, trebuie sa
indeplineasca un numar de conditii esentiale:

Sa fie:

- scrise si formalizate pentru fiecare activitate principala in parte,

- simple si specifice,

- actualizate in mod permanent,

- aduse la cunostinta salariatilor, precum si tertilor daca este cazul,

- bine intelese gi bine aplicate,

- sa nu fie redundante.

Faza in procesul executiei bugetare reprezentand actul final prin care
institutia publica achita obligatiile sale fatd de terti

Document prin care sunt prevazute si aprobate in fiecare an veniturile si
cheltuielile sau, dupa caz, numai cheltuielile, in functie de sistemul de
finantare a institutiilor publice

Gruparea veniturilor si cheltuielilor bugetare intr-o ordine obligatorie si
dupa criterii unitare

Activitatea prin care se verifica legalitatea si regularitatea operatiunilor
efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, Tnainte de
aprobarea acestora
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Nr.
Crt.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Termenul

Credit bugetar

Deschidere de credite bugetare

Revizia in cadrul unei editii

Gestionarea / controlul
documentelor

Lege bugetara anuala

Lege de rectificare

Lichidarea cheltuielilor

Procedura operationala

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Suma aprobata prin buget, reprezentand limita maxima pana la care se
pot ordonanta si efectua plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele
contractate in cursul exercitiului bugetar si/sau din exercitii anterioare
pentru actiuni multianuale, respectiv se pot angaja, ordonanta si efectua
plati din buget pentru celelalte actiuni

Aprobare comunicata Institutiei bugetare de catre Ministerul de Finate
prin DGFP locale sau prin trezoreria statului, in limita careia se pot efectua
plati

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupé
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii,
actiuni care au fost aprobate si difuzate

Multiplicarea, difuzarea, pastrarea, retragerea din uz si arhivarea
documentelor.

Lege care prevede si autorizeaza pentru fiecare an bugetar veniturile si
cheltuielile bugetare, precum gi reglementari specifice exercitiului bugetar

Lege care modifica in cursul exercitiului bugetar legea bugetara anuala

Faza Tn procesul executiei bugetare in care se verifica existenta
angajamentelor, se determina sau se verifica realitatea sumei datorate, se
verifica conditiile de exigibilitate ale angajamentului, pe baza documentelor
justificative care s& ateste operatiunile respective

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual. Mai sunt cunoscute gi sub
denumirile de ,proceduri specifice”, ,proceduri de proces”, ,proceduri
formalizate” etc.

Metodele de lucru si procedurile formalizate sunt specifice fiecarei
institutii g i constituie obiectul sistemului de control managerial intern,
respectiv al standardului intitulat ,Proceduri”.

Pentru ca procedurile sa reprezinte instrumente eficiente, trebuie sa
indeplineasca un numar de conditii esentiale:

Sa fie:

- scrise si formalizate pentru fiecare activitate principala in parte,

- simple si specifice,

- actualizate in mod permanent,

- aduse la cunostinta salariatilor, precum si tertilor daca este cazul ,

- bine intelese gi bine aplicate,

- sa nu fie redundante.
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