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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei

Elemente
Nr. privind
Crt responsabilii/
operatiunea

Numele si prenumele Functia Data Semnatura

Conducator compartiment Politia

1 Elaborat Seserman Vasile - 02.08.2018
Locala
2 Avizat STRUGARIU TIBERIU Presedinte Comisie Monitorizare 02.08.2018
3 Aprobat Baranai Constantin Primar 02.08.2018
2. Formular de evidenta a modificarilor
Numarul Data Avizul
Cr'; editiei / editiei/ Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
reviziei reviziei compartimentului
1 Editia | 07.03.2016 X X
Edit - Legislatie primaré Modificari legislative ( ¢
itia a odificari legislative (conform
2 ’ 02.11.2017 _ i i
ll-a Legislayie Ordinului 200/2016)
secundara
Conform Ordinului nr. 600/2018, in
vigoare de la 07.05.2018, se aduc
modificari in ceea ce priveste
definirea termenilor, structura din
N - Legislatie primara f:aeréI proce?urléipcumentaste prin
3 Editia a 02.08.2018 - Legislatie introducerea m? ||carea.a Favorabil
I1-a ; formulare, prevazute ca si

secundara componente structurale minimale,

respectiv Formular de evidentd a
modificarilor, Formular de analiza a
procedurii, Formular de distribuire

difuzare.
3. Formularul de distribuire/difuzare
Nr. Scopul . . Data Data . D?t.au .
. .. Compartiment Nume si prenume L .. intrarii in Semnatura
Crt difuzarii ’ primirii  retragerii .
vigoare
Aplicare, o ;o Baranai Constantin 02.08.2018 07.05.2018 24.05.2018
Informare
Aplicare, '\, o orimar Ungurean Cristian 02.08.2018 07.05.2018 24.05.2018
Informare
Aplicare, Secretar Mironescu loana 02.08.2018 07.05.2018 24.05.2018
Informare
Aplicare,
4 Evidenta, Politia Locala Seserman Vasile 02.08.2018 07.05.2018 24.05.2018
Arhivare
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4. Scopul procedurii
4.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Procedura descrie/stabileste activitatea privind identificarea si verificarea in teren a
lucrarilor de constructii efectuate fara autorizatie de construire sau a constructiilor cu
caracter provizoriu, activitate desfasurata de catre Compartimentul Disciplina in constructii si
afisaj stradal din cadrul compartimentului Politia Locala.

4.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Prin Procedura se urmareste asigurarea unui procedeu corect, eficient, operativ si legal de
identificare si verificare a lucrarilor de constructii efectuate fara a detine autorizatie de

construire, sau a constructiilor cu caracter provizoriu.

4.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,
iar pe manager, in luarea deciziei

4.5 Alte scopuri

5. Domeniul de aplicare
5.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura se aplica in cadrul Primariei - compartimentul Politia Locala
5.2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de entitatea publica:

Procedura este intocmita si reglementata in scopul prezentarii procedeului de identificare
si verificare in teren a lucrarilor de constructii efectuate fara autorizatie de construire sau a

constructiilor cu caracter provizoriu.
5.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea

procedurata:
La procedura participd compartimentul de specialitate, conform cu atributiile care ii revin Tn

acest sens.
5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale

activitatii procedurate:
5.4.1 Compartimente furnizare de date

Toate structurile
5.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:

Toate structurile
5.4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:

Politia Locala

Pagina3/9



o Procedura Documentata: Editia: alll-a
Primaria Prezentare Your -

Efectuarea controlului pentru identificarea lucrarilor de Revizia: 0

constructii executate fara autorizatie de construire, sau Pagina 4 din: 9

Politia Locald a constructiilor cu caracter provizoriu Exemplar nr.: 1
Cod: PO-PL-06 Data aprobare: 02.08.2018

6. Documente de referinta
6.1. Reglementari internationale:
- Legea 215/ 2001 privind administratia publica locala
6.2. Legislatie primara:
- Legea 188/1999 privind statutul functionarilor publici
- Legea 155/ 2010 a politiei locale
6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- HG 1332/2010 privind regulamentul cadru de organizare si functionare a politiei locale
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7. Definitii si abrevieri

Nr.
Crt.

10.

11.

12.

13.

7.1. Definitii ale termenilor:

Termenul

Procedura documentata

Procedura operationala
(procedura de lucru)

Editie procedura

Revizie procedura

Revizie procedurd

Verificare

Anexe gospodaresti ale
exploatatii lor agricole

Procedurd operationald
(proceduréa de lucru)

Document

Aprobare

Document

Gestionarea / controlul
documentelor

Gestionarea / controlul
documentelor

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe
suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem gi proceduri operationale;

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara
la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul Tntregii entitati publice;

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci
cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci
cand modificarile din structura procedurii depdsesc 50% din continutul
reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce
implica de reguld sub 50% din continutul procedurii;

Actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce
implica de reguld sub 50% din continutul procedurii;

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre
autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele
specificate, inclusiv cerintele SCIM.

Constructiile situate in zone izolate in extravilan si indepéartate de
localitatea de resedinta a lucratorilor agricoli, menite sa adaposteasca
masini agricole, utilaje, mici ateliere, scule, alte bunuri ale acestora,
inclusiv animale, precum si spatii pentru cazare temporara pe timpul
campaniilor agricole.

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara
la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul Tntregii entitati publice;

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt,
se confera un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau
tiparit inscriptie sau altd marturie servind la cunoasterea unui fapt real
actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii
desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document in
organizatie.

Dispozitii, prevederi etc. scrise pe suport de hartie sau magnetic
(diskete, CD-uri etc.), care reglementeaza modul de efectuare a unor
activitati si/ sau precizeaza cerinte pentru acestea. Documentele pot fi de
provenientd internd: ROF, fisele posturilor, Regulamente interne privind
desfasurarea activitatii dar si externd: standarde, legi, prescriptii,
instructiuni gi orice alte documente cu caracter normativ, tehnice sau
legislatie

Multiplicarea, difuzarea, pastrarea, retragerea din uz si arhivarea
documentelor.

Multiplicarea, difuzarea, pastrarea, retragerea din uz si arhivarea
documentelor.
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Nr.
Crt.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Totalitatea echipamentelor care asigurd utilitatile necesare functionarii
constructiilor, situate Tn interiorul limitei de proprietate, de |la
Instalatii aferente constructiilor bransament/racord la utilizatori, indiferent dacad acestea sunt sau nu
incorporate Tn constructie. Instalatile aferente constructiilor se
autorizeaza impreuna cu acestea sau, dupa caz, separat.

Teritoriul care constituie o localitate se determina prin Planul urbanistic
general (PUG) si cuprinde ansamblul terenurilor de orice fel, cu/fara
constructii, organizate si delimitate ca trupuri independente, plantate,
aflate permanent sub ape, aflate in circuitul agricol sau avand o alta

Intravilanul localitatii destinatie, inauntrul caruia este permisa realizarea de constructii, in
conditiile legii.

Intravilanul se poate dezvolta prin extinderea in extravilan numai pe
baza de planuri urbanistice zonale (PUZ), legal aprobate, integrandu-se
ulterior in Planul urbanistic general (PUG) al localitatii.

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual. Mai sunt cunoscute si sub
denumirile de ,proceduri specifice”, ,proceduri de proces”, ,proceduri
formalizate” etc.

Metodele de lucru si procedurile formalizate sunt specifice fiecarei
institutii s i constituie obiectul sistemului de control managerial intern,
respectiv al standardului intitulat ,Proceduri”.

Procedura operationala Pentru ca procedurile sa reprezinte instrumente eficiente, trebuie sa
indeplineasca un numar de conditii esentiale:
Sa fie:

- scrise si formalizate pentru fiecare activitate principala in parte,

- simple si specifice,

- actualizate Tn mod permanent,

- aduse la cunostinta salariatilor, precum sgi tertilor daca este cazul ,

- bine Tntelese si bine aplicate,

- sa nu fie redundante.

Constructiile definitive sau provizorii, cu rolul de a delimita suprafete,
arii sau parcele asupra carora exista forme de proprietate, executate

Tmprejmuiri pentru protectie Tmpotriva intruziunilor, realizate din diferite materiale -
beton, caramida, piatra, lemn, metal, inclusiv sarma ghimpata intinsa pe
bulumaci ori prin plantii specifice.

Co . Constructii specifice pentru divertisment, recreere si sport pentru
Locuri dejoaca si agrement ) ’
populatie.
Operatiunile specifice prin care:

- se realizeaza constructii de orice fel: civile, industriale,
agrozootehnice, edilitare subterane si aeriene, cai de comunicatii, lucrari
ingineresti, de arta etc.;

- se desfiinfeaza astfel de constructii prin demolare, dezmembrare,
dinamitare etc.

Lucrari de constructii

Lucrari de interventii asupra elementelor constructive, structurale
si/sau nestructurale, avand ca efect modificarea (totala sau in parte) a
Lucrari de modificare acestora, privind:
- modificarea planimetriei interioare sau exterioare;
- modificarea volumetriei.
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Nr. A~AFe f . .
Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Elementele functionale si/sau decorative amplasate in spatiile publice
care, prin alcatuire, aspect, amplasare, confera personalitate aparte zonei
sau localitatii. Prin natura lor piesele de mobilier urban sunt asimilate
constructiilor daca amplasarea lor se face prin legare constructiva la sol
(fundatii platforme de beton, racorduri la utilitati urbane, cu exceptia
energiei electrice), necesitdnd emiterea autorizatiei de construire. Fac
parte din categoria mobilier urban: jardiniere, lampadare, banei, bazine,
pavaje decorative, pergole, cabine telefonice si altele asemenea.

21. Mobilier urban

7.2. Abrevieri ale termenilor:

(':\lrl;.. Abrevierea Termenul abreviat
1. PS Procedura de sistem

2. PO Procedura operationala

3. Ed. Editie

4. Rev. Revizie

5. E Elaborare

6. V Verificare

7. A Aprobare

8. Ap. Aplicare

9. Ah. Arhivare
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